AKKISLA BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDA SA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENLEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURES(ENGEG SURE)

Yapi Kullanim izin Belgesi

1- Toprak Vizesi,

2- Temel Vizesi,

3- Is1 Yalitim Vizesi|

4- Kanal Vizesi

5. Demir Vizesi

6- Emlak Alim Vergisi ilsik Kesme Belgesi

7- Cins Dgisikli gi Yazisi

8- 13*18 Ebadinda On ve Arka Cephelerden 2'serRd&graf,
9- Cevre Diizeni Vizesi/gac Ucreti

10- Asans6r Ruhsati,(Projede asansor varsa)

11- isgaliye Borcu Olmagna Dair Yazi,

12 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem Isitmalarda)
13- Dgzalgaz Tesisatlarinin EGO'dan Kontrol,

14- SSK'dan iliksiz Belgesi,

15- Telefon Ankastre Vizesi,

16- Ank Bsb.Bld.sinden Numarataj Yazisl,

17 -Sginak Raporu

18-is bitirme Tutangl

19- Harg ve Ucretler

20- Mal Sahipleri Taahhitnamesi

21- Bsb. Bld.Itfaiye Daire Bk. Yangin Yonetmegine Uygunluk Yazisi

22-iskan Dilekgesi

1AY

Gap

1-Aplikasyon Krokisi,
2- Tapu Fotokopisi,
3- Har¢ Makbuz

1 GUN




Kusat Ruhsatsieri

1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kaydi,

3- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotgraf,

5- Ustalik Belgesi,

6- Kira Kontrati Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi
8- Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkusi,

9- Motor Beyannamesigyerinde motor ¢ajtiracaksa)
10- Tapu Fotokopisi veya Yap! Kullanma izin Belgesi
11-itfaiye Raporu,

1 GUN

Cenaze, Defin

1- Doktor Raporu,
2- Nufus K&idi,
3- Olum Belgesi.

1GUN

Asker ailelerine yapilan yardiml
(4109 sayil kanun)

1- Askerin Nufus Ciizdani Sureti

2- Asker Yardimisteyen Kginin (Anne. Baba, BNufus Kayit Orngi
3- Muhtarlik Takikat Belgesi

4- Gayrimenkul Aratirma Kayit Belgesi

5- Askerlik Belgesi

6- Zabita Aratirma Belge:

5 GUN

Nikah slemleri

1- Nifus Clzdani,

2- Niifus Kayit Orngi,

3- Evlenme Beyannamesi,
4- Fotgraf,

5- Salik Raporu,

6- 1zin Belgesi.

1 GUN

Hafta Tatil Ruhsati

1- Isyeri Acma ve Cagma Ruhsat Fotokopisi
2- Hafta Tatil Ruhsati

3- Sahisise Bir Adet Fotgraf

4- Beyanname

1 GUN




Ihaleislemleri

1- ihale Dokumani Satin Aima Belgesi

2- Ihaleye Katilim Belgesi

3- Tebligaticin Adres Beyani ve irtibat icin tel. ve faks nuasarile elektronik
posta ardasi

4- Mevzuat gerg kayith oldusu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi veya Mesl
Odasi Belgesi

5- Gergek k§i olmasi halinda , ilk ilan veya ihale tarihiniritgsinde
bulund@gu yilda ihnms ilgisine gore Ticaret ve/veya Sanayi Odasina v
ilgili Meslek Odasina kayith oldiunu gosterir belge

6- Teklif vermeye yetkili oldgunu gbsteren imza beyannamesi veya imza
sirkisi.

7- Gergek k§i olmasi halinde noter tastikli imza beyannamasi

kuruculart ile tiizel kili gin yonetimindeki gorevlileri belirten son durum
gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya bu husustasik eden belgeleri ile
tizel Kiili gin noter tastikli imza sirkusu.

9- 4734 sayili kanunun 10ncu maddesinin a,b,c,d,d,dyestlerinde sayilan
durumlarda olunmagina iliskin yazili taahhitname

10- Sekli ve icergi idari satnamade belirtilen teklif mektubu

11- Sekli ve icergi idari sartnamede belirtilen gecici teminat

12- ihale dokiimaninin satin aligcha dair belge

13- Sarnamelerde istenilen belgeler

1AY

Gelir tahsili slemleri

1- Emlak,CTV,Su Sicil No ve Tahakkukski
2- Belediye Gelirleri Ucret Tarifesi

1 SAAT

10

Giderlerin 6denmesi

1-Taahhit Dosyasi

2- Hak ed} dosyasi

3- Odeme ilgilisinin Niifus Ciizdani, Vekaleten odiemike vekaletname
(noterden)

4- Odemelerin Banka hesabina aktariimasinda aiacaibzil talebi veya fatur
Uzerindeki alacaklinin banka hesap numarasi

3 SAAT

11

Olcii ve ayargeri

1- Beyanname
2- Olgii ve Tarti Aletleri

30 DAKIKA




2. ve 3. Sinif Gayrisihhi

2. VE 3. SINIF GAYR SIHHI MUESSESELER

1- Kimlik fotokopisi

2- CTV KAYDI

3- Maliye vergi levhasi fotokopisi

4- 1 Adet fot@raf

5-Ustalik belgesi

6- Kira kontrati fotokopisi

7- Esnaf sicil ticaret odasi veya sanayi odasi kayd
8- Ticaret Sicil Gazetedinza Sirksti

9- Motor beyannameskgierinde motor cajtirlacaksa)
10- Tapu fotokopisi veya Yapi kullanim izin belgesi
11tfaiye raporu

12- Sglik raporu

12 Muesseselerigyeri Acmave |13 imza sirkiisii 10 GUN
Calsma Ruhsatlari 14- Dilekge
15- Yol gec izin belgesi
GIDA IMALAT HANELER iCIN ISTENLEN ILAVE EVRAKLAR
1- Cevri kirlenmesinin dnleyici rapor
2- Kapasite raporu
3- Gida Uretim akisemasi
4- Uretim alanina gore sorumlu yonetici sgalesi
5- Isyerinin basit krokisi
YIKAMA YERLER I iCIN ILAVE ISTENEN BELGELER
1- Yerlegim plani
2- Is merkezi veya apartman altinda ise kat maliklennuevafakat
1- Dilekce
2- Tapu tescil belgesi
3- Elektrik sirketinden alinacak elektrik kesim yazisi
13 Yikim Ruhsaticin Gerekli 4- Belediyeden alinacak su kesim yazisi 1 AY

Belgeler

5- Mahalle muhtarfiindan alinacak delgesi
6- Tapu sicil mudarlgi yazisi
7- Belediye vergi borcu yoktur yazisi




14

Yapi Ruhsati

1-
2.
3-
4-
5-

6-
7-
8-
0-

10-
11-
12-
13-
14-
15-
16-
17-
18-
19-
20-
21-

22-
23-

Dilekce

Mimari Proje

Zemin Etut Raporu

Statik Uygulama projesi

Tesisat projeleri (elektrik sihhi tesisat,is yaditkalorifer
tesisati,Asansor tesisatl , ij@gt tesisatl,havalandirma tesisati
projeleri,Yangin algilamalari projeleri)

Cap

Kanal Keif Ozeti

Stablize yol kgif 6zeti

Toprak kazi hesabi

M2 Listesi

Tapu tescil belgesi

Adres taahhlt namesi

Muteahhit vergi yazi veya vergi levhasi fotokopisi
Herc ve Ucretler tahsilat makbuzu

Insaat sozlgmesi

Meslek odalari sicil belgesi

Numarataj yazisi

Siginak raporu

Yapi sahibinin T.C ve I# oldugu vergi dairesi vergi no
Muiteahhitin T.C No, Vergi kimlik no,sigorta sicibn
Proje Muelliflerinin (Mimari,irs. Mthendisi-Makine Muh,Elektrik
Muih,Joloji Miih) T.C Kimlik no

Yap! denetimi yetkilisinin T.C NO ve vergi nosu

SGK Kurumu ve Vergi Dairesi Borcu Yoktur yazisi

1AY

15

Su Abonelgi

1- Dilekce
2- Tapu veya yapi kullanim izin belgesi
3- Su abone stzenesi

30 DAKIKA

16

Bahce Duvarizni icgin

1-
2.
3-
4-

Dilekce

Tapu

Cap

Roperli kroki

1 GUN




1- Dilekge Ekinde Aplikasyon Krokisi ( Asli)

17 imar Capi 2- Imar ¢apinin ash 1 GUN
3- Tapu fotokopisi
1- Basvuru beyan formu
2- Sahis ise nifus ciizdani surgtket isesirket s6zlgemesi ve imza
sirkisu
3- Tapu senedi, kiracl ise kira stgiaesi
4- Tesisin bulundgu yeri gosteren onayll plan@e koruma bandi
mesafeleriglenmis)
5- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda greje aciklama
raporu
Is Yeri Acma ve Cagima Ruhsati 6- Sehirsebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanmarauy
18 Verilmesi ( Akaryakit ve LPG hangi kaynaktan gtandigi ile suyun bakteriyolojik kimyasal analiz 1AY
Istasyonu ruhsati verilmesi) raporu
7- Bayilik s6zlggmesi
8- [Itfaiye raporu
9- Isletme belgesi(Cajma ve Sosyal Giivenlik Bakagindan)
10- Geck yolu izin belgesi( Karayollari)
11- Desarj izin belgesi ( ara¢ yikamasi olanlar igin)
12- Emisyon izin belgesil{ Cevre ve Orman Midiirfiiinden )
13- Yapi kullanim izin belgesi
14- Guvenlik agisindan uygunluk belgesi
1- Tapu Fotokopisi
20 |Emlak Beyani 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi 1 SAAT
1- Dilekcge
Belediyeye ait araglarin 2- U(l:.ret makpuzu
21 3- Gdrev emri 1 SAAT

kiralanmasi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Isim ; Azmi Kazim SONKUR Isim : Mehmet OZHAN
Unvan : Belediye Bagkani Unvan : Fen Memuru
Adres : Akkisla Belediyesi Adres . Akkisla Beldiyesi
Tel ; 0 (352)591 3002 Tel : 0 (352)591 30 02
Faks ; 0 (352) 591 33 93 Faks : 0(352) 591 3393

E-Posta azbibaskan@hotmail.com E-Posta : mehmetozhan38@hotmail.co



